ИНСТРУКЦИЯ 
ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ПАСПОРТА  

Тип организации образования (далее - ОО) – Дошкольное образование
	Наименование
	Пояснения

	Наименование организации образования
	Не изменяется

	Полное наименование  на русском
	Заполнять согласно свидетельству о государственной регистрации юридического лица  и устава организации образования

	Полное наименование организации на казахском
	Заполнять согласно свидетельству о государственной регистрации юридического лица  и устава организации образования

	Краткое наименование на русском
	Заполнять согласно свидетельству о государственной регистрации юридического лица  и устава организации образования

	Краткое наименование на казахском 
	Заполнять согласно свидетельству о государственной регистрации юридического лица  и устава организации образования

	Тип организации образования 
	Заполнять согласно «Номенклатуры видов организации  образования» утвержденной от 22 февраля 2013 года




	№
	Наименование раздела паспорта
	Наименование показателей
	Тип элемента
(обязательное, не обязательное)
	Составные части показателя 
	№ формы отчета 
	Пояснения

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
1
	
Регистрационные сведения
	Виды организации
	справочник (обязательное)
	-ясли сад
-детский сад
-семейный ясли сад
-санаторный ясли сад
-дошкольный мини-центр
-комплекс «школа-детский сад»
	Ф № 10
Ф № 13
Ф № 14
Ф № 15
	Указать  вид согласно  Типовым правилам деятельности ДО Закон РК от 24.10.2011г  «Об образовании». 
В соответствии «Номенклатуре видов организаций образования»                                                        от  «22» февраля 2013 года                                                  

	
	
	БИН организации образования
	Поле (обязательное)
	
	
	Заполняется на основании учредительных документов.
Информацию запрашивать у финансового работника.

	
	
	Время пребывания
	справочник
(обязательное)
	-с полным днем прибывания
-с неполным днем прибыванием
-круглосуточного пребывания.
	Ф № 13

	Типовые правила деятельности ДО                 Закон РК от 24.10.2011г  «Об образовании».  


	
	
	Режим работы
	логическое 
(обязательное)
	
	
	

	
	
	Наличие мини-центра
	справочник
	-с полным днем прибывания
-с неполным днем прибывания
	Ф № 13

	Заполняется при наличии мини-центров при детских садах.

	
	
	Код ОКПО организации образования
	цифровое
(обязательное)
	
	
	Заполняется в соответствии  статистической карты ОО. Общий классификатор предприятий и организаций (см. сайт Агентства Республики Казахстан по статистике (далее – АРКС) http://www.stat.kz/ раздел «Классификаторы»)

	
	
	Форма собственности
	справочник
(обязательное)
	-классификатор форм собственности
	Ф № 8
	Согласно классификатору форм и видов собственности (см. сайт АРКС http://www.stat.kz/ раздел «Классификаторы»)

	
	
	Фамилия Имя Отчество учредителя
	
	
	
	Заполняется согласно учредительным документам 

	
	
	Организационно-правовая форма
	 справочник (обязательное)
	- классификатор организационно-правовых форм
	Ф № 8

	Согласно классификатору организационно-правовых форм (см. сайт АРКС http://www.stat.kz/ раздел «Классификаторы»)

	
	
	Почтовый индекс
	цифровое (обязательное)
	
	
	Указать почтовый индекс организации 

	
	
	Тип составной части населенного пункта
	 справочник (обязательное)
	- справочник типов составной части населенного пункта

	
	Указать населенный пункт организации.  Адресная часть заполняется согласно свидетельству о государственной регистрации

	
	
	Наименование составной части населенного пункта
	текстовое,
(обязательное)
	
	
	Внести наименование своего населенного пункта вручную.

	
	
	Дом
	цифровое,  
(обязательное)
	
	
	Заполняется номер дома. Для частных ДО, мини-центров заполняется номер дома и квартиры через запятую.

	
	
	Телефон
	цифровое (обязательное)
	
	
	Указать контактные данные ОО

	
	
	Факс 
	цифровое (обязательное)
	
	
	

	
	
	ФИО руководителя
	текстовое
(обязательное)
	
	
	Государственные ДО вносят ФИО заведующего ДО, частные ДО вносят ФИО  руководителя.

	
	
	Рабочий телефон
	цифровое (обязательное)
	
	
	

	
	
	Сведения о регистрации юридического лица. Дата регистрации  и номер
	текстовое (обязательное)
	
	
	Согласно свидетельству о государственной регистрации МЮ.
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	Материально-техническая база
	Количество зданий, ед
	цифровое (обязательное, при наличий)
	
	
	Указывается количество зданий занимаемый данным ДО

	
	
	Общая площадь всех помещений. 
кв. м
	цифровое (обязательное)
	
	
	Указывается общая площадь

	
	

	Сведения о здании
	Логическое, цифровое, справочник
(обязательное)
	-здание



-год постройки


-год ввода здания в эксплуатацию


- тип здания

-вид отопления


- техническое состояние здания







-тип строения
-проектная мощность

-наличие горячей воды
-привозная вода

-используемое помещение: 
- собственное
- арендуемое
- собственное и 
арендуемое 

	Ф № 9
	Указать является помещение основным или же у ДО несколько используемых здании.


Год постройки здания и год ввода в эксплуатацию данные указываются из технического паспорта.
На своде будут данные основного здания, а по площади свод будет по всем зданиям.




- указать в справочнике  вид отопления здания 

-выбрать по справочнику соответствующий показатель (требует капитального ремонта, проведен капитальный ремонт, аварийное, проведен текущий ремонт).  Данные указываются при наличии проектно – сметной документации.



- тип строения, проектная мощность  выбрать из справочника согласно проектно-сметной документации 
- заполняется только при наличии горячей, привозной воды. Вставить галочку  в соответствующую ячейку.

Заполняется согласно по формам  собственности
(Типовым правилам деятельности ДО                 Закон РК от 24.10.2011г  «Об образовании»)

	
	
	Площадь групповых помещений
кв.м
	цифровое
(обязательное)
	
	
	

	
	
	Количество мест в изоляторе при его наличии 
	цифровое 
(не обязательное)
	
	
	Заполняется только при наличии изолятора, указывается количество мест в изоляторе

	
	
	Наличие зала для музыкальных занятий
	
	
	
	Заполняется только при наличии 





Заполняется при наличии, ставится галочка

	
	
	Наличие спальных комнат
	
	
	
	

	
	
	Наличие спортзала
	Логическое,
(не обязательное)
	
	
	

	
	
	Наличие бассейна
	Логическое,
(не обязательное)
	
	
	

	
	
	Наличие плескательницы
	Логическое,
(не обязательное)
	
	
	

	
	
	Наличие игровых участков
	Логическое,
(не обязательное)
	
	
	Заполняется при наличии, ставится галочка

	
	
	Наличие видеонаблюде-ния
	Логическое,
(не обязательное)
	
	
	Заполняется при наличии, ставится галочка



	
	
	Наличие турникета
	Логическое,
(не обязательное)
	
	
	

	
	
	Наличие канализации
	Логическое,
(не обязательное)
	
	
	

	
	
	Установлен тепло счетчик
	Логическое,
(не обязательное)
	
	
	

	
	
	Наличие водомера
	Логическое,
(не обязательное)
	
	
	

	
	
	Библиотека / учебники
Количество книг
	Цифровое 
(обязательное)
	
	
	Указать количество всего книг, УМК, программ

	
	
	Количество книг на казахском языке, ед
	Цифровое 
(обязательное)
	
	
	

	
	
	Количество книг на русском языке, ед.
	Цифровое 
(обязательное)
	
	
	

	
	
	Количество книг на других языках, ед.
	Цифровое 
(обязательное)
	
	
	

	
	
	Обеспеченность детей учебниками с учетом поступлений текущего учебного года
	динамическая таблица
	· год обучения
· язык обучения
· кол-во компл.
· всего обеспечен-ных детей
· всего обеспечен-ных воспитателей
	
	Заполняется для определения уровня обеспеченности учебного процесса необходимыми учебниками

	
	
	Компьютеризация 
Наличие компьютеров
	
	
	
	При наличии ставится галочка 

	
	
	Количество компьютеров
	Цифровое 
(обязательное при наличии)
	· всего
· используются в воспитательном процессе
· имеющие доступ к интернету
	
	Указать в количество

	
	
	Количество компьютеров по источникам поступления, ед.
	Цифровое 
(обязательное при наличии)
	· республиканский бюджет
· местный бюджет
	
	

	
	
	Количество компьютеров требующих замены, ед.
	Цифровое 
(обязательное при наличии)
	
	
	При наличии подтвердающих документов указывается количество компьютеров требующих замены, ед.

	
	
	Количество компьютерной техники, закупленных за последние 5 лет, ед.
	Цифровое 
(обязательное при наличии)
	
	
	Количество компьютерной техники, закупленных за последние 5 лет, ед. за 2009г по 2012г, 2012г включительно

	
	
	Наличие Интернета
	Логическое 
(обязательное при наличии)
	
	
	При наличии в ДО интернета ставится галочка

	
	
	Скорость интернета
	
	
	
	Указать скорость интернета в ДО

	
	
	Наличие интерактивных досок
	Логическое 
(обязательное при наличии)
	
	
	При наличии в ДО интерактивных досок ставится галочка

	
	
	Количество интерактивных досок, ед.
	Цифровое 
(обязательное при наличии)
	
	
	Указать количество интерактивных досок в ДО

	
	
	Столовая 
Наличие пищеблока
	Логическое 
(обязательное при наличии)
	
	
	Указать при наличии пищеблока галочкой

	
	
	Количество оборудования, мебели, ед.
	Цифровое 
(обязательное при наличии)
	Классификатор количества оборудовании 
	
	При наличии  того или иного оборудования указать в ячейке в единицах 
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	Основные сведения об образовательном процессе
	Язык обучения
	логическое
(обязательное)
	Справочник 
	Ф № 4
	Наименование языков выбрать из справочника и вставить галочку.

	
	
	Группы 


	Динамическая таблица, текстовое, логическое (обязательное)


	-название группы



- как родной 
- как иностранный




-число мест

-количество детей


- предшкольная группа




-санаторная группа





-специальные группы






	



Ф №5







Ф№10


Ф №11
	 Название группы заносится вручную. Например: «Еркетай».


-основной язык воспитания и обучения
-дополнительные изучаемые языки обучения, если их несколько заполняются последующие ячейки.




- указать количество детей по каждой группе

- согласно пункту 2 статьи 30 Закона «Об образовании» дошкольное обучение осуществляется с пяти лет в виде предшкольной подготовки детей к обучению в школе.

- заполняется в том случае, если в детском садике имеются санаторные группы и эти группы входят в общее количество групп в дошкольных организациях.


- заполняется в том случае, если в детском садике имеются группы со специальным назначением, с целью охвата детей с ограниченными возможностями инклюзивным образованием. из справочника выбрать значение соответствующей группе специального назначения, внести наименование. Указывается вид нарушения

	
	
	
	
	- время прибывания

	
	

	
	
	Данные о группах  во всех формах собственности

	текстовое, логическое (обязательное)

Динамическая таблица
	
	Настоящие показатели были введены для предоставления данных по запросу ЮНЕСКО.
	Заполняется согласно государственному общеобязательному
стандарту образования РК, по программам Дошкольного воспитания и обучения.


	
	
	Посещаемость,
чел
	Цифровое
(обязательное).
Таблица (элементы справочника)
	
	
	Общее количество 

	4
	Дополнительные сведения
	Дополнительные сведения о кадрах
	Цифровое значение 
(обязательное)
	- средняя заработная плата в ДО

	Ф № 15
Ф №16
	Заполняют ДО (данные предоставляет финансовый работник).


	
	
	Дополнительные сведения о контингенте
	Цифровое значение
	- число случаев заболевания у детей
	
	

	
	
	Финансирование 

	цифровое значение 
(обязательное)
	-государственный бюджет

-по программе «Балапан»









-другие

	
	


-ДО негосударственной формы указывают вид финансирования согласно программе по обеспечению детей дошкольным воспитанием и обучением «Балапан» на 2010-2014 годы, утвержденной постановлением Правительства Республики Казахстан от 28 мая 2010 года № 488
либо по другим видам финансирования и указывают сумму.

	
	
	Финансирование в год, тг.
	
	-республиканский бюджет
-местный бюджет
-другие
-другие платные услуги
	
	Указать сумму в тенге в год

	
	
	Финансирование на 1-го ребенка, тг.
	
	-республиканский бюджет
-местный бюджет
-другие
-другие платные услуги
	
	Указать сумму в тенге в год на одного ребенка

	
	
	Родительская оплата
	цифровое (обязательное)
	-от 1 до 3 лет
-от 4 до 6 лет
	Ф № 14
	Заносится сумма за месяц.

	
	
	Резидент 

	логическое
(обязательное)
	
	
	В соответствии с пунктом 1 статьи 189 Налогового кодекса РК резидентами признаются физические лица:
· постоянно пребывающие в РК;
· непостоянно пребывающие в РК, центр жизненных интересов которых находится в РК.
Казахстанское законодательство признает нерезидентами всех физических и юридических лиц, которые не обладают признакам резидентов, установленным статьей 189 Налогового кодекса РК
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	Персонал
	Резидент 
	Обязательное,  значение из справочника
	- Да
- Нет 
	 
	Резиденты ИИН получают в ЦОН
Нерезиденты в налоговом органе по месту жительству 

	
	
	ИИН
	цифровое значение 
(обязательное)
	
	
	Красный индикатор показывает о некорректном вводе ИИН

	
	
	Фамилия 
	текстовое
(обязательное)
	
	
	Должно соответствовать удостоверяющему документу личности

	
	
	Имя 
	текстовое
(обязательное)
	
	
	Должно соответствовать удостоверяющему документу личности

	
	
	Отчество 
	текстовое
(необязательное)
	
	
	

	
	
	Дата рождения
	цифровое значение 
(обязательное)
	
	
	Должно соответствовать удостоверяющему документу личности

	
	
	Пол
	логическое
(обязательное)
	
	
	

	
	
	Образование
	справочник (обязательное)
	Справочник  
	Ф № 7
Ф № 8
	Выбрать из справочника соответствующий показатель

	
	
	Степень
	 справочник (обязательное)
	Справочник  
	Ф № 7

	Выбрать соответствующее значение из справочника и обозначить галочкой.

	
	
	Прошел(-а) повышение квалификации по применению ИКТ в обучении
	
	
	
	Показатель Государственной программы развития образования РК на 2011-2020гг.
Указать галочку при прохождении повышении квалификации по применению ИКТ в обучении

	
	
	Категория 
	логическое (обязательное)
	
	Ф № 7
	Кадровая служба

	
	
	Общий стаж работы в данной организаций 
	логическое (обязательное)
	
	
	Кадровая служба

	
	
	Ставка 
	цифровое, справочник (обязательное)
	Справочник
	
	Согласно Типовым правилам деятельности ДО                 Закон РК от 24.10.2011г  «Об образовании».  
Выбрать соответствующее значение из справочника и обозначить галочкой.

	
	
	Должность
	справочник
	Справочник

	Ф № 7

	Согласно Постановлению Правительства Республики Казахстан от 30 января 2008 года N 77 «Об утверждении Типовых штатов работников государственных организаций образования и перечня должностей педагогических работников и приравненных к ним лиц»

	
	
	Сотрудник
	логическое
(обязательное)
	-штатный 
-совместитель
	
	Указать соответствующий показатель

	
	
	Дата принятия на работу

	цифровое значение 
(обязательное)
	
	
	Указать дату принятия на работу согласно приказу 

	
	
	Дата расторжения индивидуально-го трудового договора
	цифровое значение 
(обязательное)
	
	
	Указать дату расторжения трудового договора

	
	
	Сведения о повышении квалификации
	Справочник (обязательное)
	
	
	Данные заносятся за отчетный период. 
Выбрать из справочника показатель(и) галочкой.
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	Учащиеся (дети)
	Резидент
	Обязательное,  значение из справочника
	- Да
- Нет 
	
	Резиденты ИИН получают в ЦОН
Нерезиденты в налоговом органе по месту жительству

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	ИИН
	цифровое значение 
(обязательное)
	
	
	Красный индикатор показывает о некорректном вводе ИИН

	
	
	Имя
	текстовое
(обязательное)
	
	
	ФИО  ребенка

	
	
	Фамилия
	текстовое
(обязательное)
	
	
	

	
	
	Отчество
	текстовое
(обязательное)
	
	
	

	
	
	Группы
	справочник
	
	
	Указать группу, где воспитывается ребенок

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Дата рождения 
	цифровое значение 
(обязательное)
	
	Ф № 3
	

	
	
	Пол 
	логическое
(обязательное)
	
	Ф № 3
	

	
	
	Национальность 
	 справочник (обязательное)
	
	Ф № 6 
	Национальность ребенка заполняется из справочника 

	
	
	Название группы
	Текстовое
(обязательное)
	
	
	Заполняется наименование группы в которой воспитывается и обучается ребенок.

	
	
	Язык обучения 
	справочник
(обязательное)
	
	Ф № 4
Ф № 5
	Выбрать язык обучения из справочника.

	
	
	Нахождение ребенка на медицинском учете
	Логическое (при наличии показателя обязательное)
	
	
	При наличии этого показателя ставится галочка

	
	
	Охвачен инклюзивным образованием
	Логическое (при наличии показателя обязательное)
	
	Показатель ГПРО (Государ-ственная программа развития образования РК на 2011-2020г)
	Если ребенок с ограниченными возможностями воспитывается на ряду с обычными детьми в обычных ДО указать, что ребенок охвачен инклюзивным образованием.

	
	
	Дата прибытия 
	Поле обязательное
	
	
	

	
	
	Дата выбытия 
	Поле обязательное
	
	
	





